
無障礙Web版公文製作系統
設計及模組整合說明
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設計原則

•促進使用公文系統工作環境的友善度，安心
又可靠。

•有效善用身障同仁工作能力、提升整體工作
環境效率。

•量身訂做，讓身障同仁可以無障礙的使用
Web版公文製作系統。

•相容原Web版公文製作系統，檔案傳遞無障
礙。
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無障礙設計

•使用「Tab」鍵遊走各連結，可用空白鍵或
Enter開啟。

•使用報讀軟體正確讀出各系統功能。

•啟用螢幕放大鏡功能，正確顯示所指焦點。

•提供啟用相黏鍵功能，可一次按一個按鍵來
使用Shift、Ctrl、Alt標誌鍵。
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無障礙設計

•提供多種快速鍵組合以簡化系統操作，ex：
編輯公文時，快速移動到本文區、快速移動
到功能鈕區；進入公文預覽畫面直接報讀公
文內容…等。

•於系統中的每個對話網頁都可使用「Esc」直
接離開。

•提供無障礙Web版公文製作系統與一般Web
版公文製作系統切換。
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系統介紹及使用說明

•提供多種管道進入系統

➢文書編輯自建平台 桌面離線版捷徑

➢公文整合系統整合介接
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系統介紹及使用說明

•提供功能選單及表單範本

➢提供「開啟新檔」及「開啟舊檔」二大功能。

➢提供「函」、「書函」、「令」、
「公告」...等9張常用範本表單。
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系統介紹及使用說明

•功能頁面分區顯示

➢系統頁面區分為欄位編輯區及功能鈕區。

欄位
編輯區

功能鈕
區
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系統介紹及使用說明

•欄位編輯區

➢提供密等、解密條件或保密期限、速別、發文字
號、發文日期、附件、檔號、保存期限、正本、
副本、會辦單位、分層負責、決行層級等欄位。

➢各欄位使用下拉選單或直接編輯方式。
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系統介紹及使用說明

•本文編輯區及附件電子檔

➢本文區提供本文編輯、支援線上簽核追蹤修訂模
式。

➢新增、開啟、刪除電子檔附件。
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系統介紹及使用說明

•常用功能

➢提供功能按鈕：包含「存檔」、「預視」、
「列印公文」、「新增多稿」、「匯出入」、
「發文清單」、「參考資料」以及「來文資料」。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-存檔

➢將公文本文及附件儲存於個人電腦。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-預視

➢提供公文依原格式預覽，並可轉換成其他範本樣
式，如函稿轉函。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-列印公文

➢將開啟的檔案以原格式列印。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-新增多稿

➢提供公文可新增多稿(一文多稿)。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-匯出入

➢提供DI檔匯出及匯入功能。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-發文清單

➢提供發文列印及轉交換檔功能。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-參考資料

➢提供可夾帶公文相關參考資料電子檔功能。
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系統介紹及使用說明

•常用功能-來文資料

➢提供可預覽來文資料電子檔功能。
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API模組整合

•提供公文系統API整合功能

➢開啟新檔

➢開啟舊檔

➢儲存檔案

➢關閉系統

➢取得開啟中公文資料

➢公文取號
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系統展示

•無障礙Web版公文製作系統
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簡報完畢，謝謝指教。


